	CONTROL Y REGISTRO  /  DOCUMENTO EDITABLE
	PLANTILLA DE USO GENERAL


	Inventario
Relación de artículos y verificación de existencias
	N.º DE REGISTRO
INV-____


	ÁREA, PROYECTO O COLECCIÓN
Área o colección
	UBICACIÓN GENERAL
Sede / estancia
	RESPONSABLE DEL INVENTARIO
Nombre y apellidos

	FECHA DE RECUENTO
dd/mm/aaaa
	TIPO DE BIENES
Artículos / equipos / otros
	UNIDAD PRINCIPAL
ud. / caja / lote


01  /  ARTÍCULOS INVENTARIADOS     ·     Diferencia = cantidad contada − cantidad registrada
	CÓDIGO
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	CATEGORÍA
	UBICACIÓN
	U.
	REG.
	CONT.
	DIF.
	ESTADO / ACCIÓN

	EJ-001
	Caja organizadora
	Material
	Estante A-2
	ud.
	8
	7
	−1
	Revisar ubicación

	EJ-002
	Lámpara portátil
	Equipo
	Sala principal
	ud.
	3
	3
	0
	Correcto

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


EJ-001 y EJ-002 son ejemplos: sustitúyelos por tus datos. Para añadir filas, pulsa Tab desde la última celda de la tabla.
02  /  CIERRE DEL RECUENTO     ·     Completar al finalizar la revisión
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N.º de referencias
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	DIFERENCIAS DETECTADAS
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Nombre o firma


	OBSERVACIONES Y ACCIONES PENDIENTES
Anota aquí las incidencias, decisiones o ajustes pendientes.
	ESTADOS SUGERIDOS
Correcto   ·   Revisar   ·   No localizado
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