
	PLANTILLA · PARTE DE TRABAJO
	Documento editable en Word


	PARTE DE TRABAJO
Registro de intervención · servicio · mantenimiento
	LOGO / EMPRESA
Datos de contacto · NIF/CIF



	N.º DE PARTE
PT-__________
	FECHA
dd / mm / aaaa
	ESTADO
☐ Abierto   ☐ Cerrado
	PRIORIDAD
☐ Normal   ☐ Alta   ☐ Urgente


Uso: complete solo los campos aplicables. Mantenga separados el aviso, el diagnóstico y el trabajo realizado para que el parte sea trazable.
	1
	CLIENTE Y LUGAR DE INTERVENCIÓN



	CLIENTE / RAZÓN SOCIAL
Escriba aquí
	CONTACTO
Escriba aquí
	TELÉFONO / EMAIL
Escriba aquí

	DIRECCIÓN DE SERVICIO
Escriba aquí
	CENTRO / PLANTA / ZONA
Escriba aquí
	REFERENCIA CLIENTE / PEDIDO
Opcional



	2
	DATOS DE LA INTERVENCIÓN



	TÉCNICO / OPERARIO
Escriba aquí
	OT / PRESUPUESTO ASOCIADO
Opcional
	EQUIPO / ACTIVO
Nombre o código
	MARCA / MODELO / SERIE
Si aplica

	HORA DE LLEGADA
hh:mm
	INICIO INTERVENCIÓN
hh:mm
	FIN INTERVENCIÓN
hh:mm
	TIEMPO DESPLAZAMIENTO
____ h ____ min

	TIPO
☐ Correctiva  ☐ Preventiva
	MODALIDAD
☐ In situ  ☐ Remota
	PARADA DEL EQUIPO
☐ Sí  ☐ No
	GARANTÍA / CONTRATO
☐ Sí  ☐ No  ☐ N/A



	3
	MOTIVO DEL AVISO / TRABAJO SOLICITADO



	DESCRIPCIÓN COMUNICADA POR EL CLIENTE O SOLICITANTE
Qué se solicita, síntoma observado, incidencia o alcance acordado…
 
 



	4
	DIAGNÓSTICO Y HALLAZGOS



	QUÉ SE ENCONTRÓ Y CAUSA PROBABLE
Estado inicial, comprobaciones realizadas, mediciones, causa identificada o hipótesis técnica…
 
 



	5
	TRABAJO REALIZADO



	ACTUACIONES EJECUTADAS
Indique de forma concreta qué se hizo, ajustes, reparación, instalación, pruebas finales y resultado…
 
 
 
 


	DETALLE DE CIERRE
	N.º de parte: PT-__________



	6
	HORAS Y MANO DE OBRA



	Técnico / operario
	Fecha
	Inicio
	Fin
	Pausa
	Horas
	Tipo / observación

	Escriba aquí
	—
	—
	—
	—
	—
	Escriba aquí

	Escriba aquí
	—
	—
	—
	—
	—
	Escriba aquí

	Escriba aquí
	—
	—
	—
	—
	—
	Escriba aquí

	Escriba aquí
	—
	—
	—
	—
	—
	Escriba aquí



	7
	MATERIALES Y REPUESTOS UTILIZADOS



	Referencia
	Descripción
	Cantidad
	Unidad
	Facturable
	Observaciones

	Escriba aquí
	Escriba aquí
	—
	—
	☐ Sí  ☐ No
	Escriba aquí

	Escriba aquí
	Escriba aquí
	—
	—
	☐ Sí  ☐ No
	Escriba aquí

	Escriba aquí
	Escriba aquí
	—
	—
	☐ Sí  ☐ No
	Escriba aquí

	Escriba aquí
	Escriba aquí
	—
	—
	☐ Sí  ☐ No
	Escriba aquí

	Escriba aquí
	Escriba aquí
	—
	—
	☐ Sí  ☐ No
	Escriba aquí



	8
	ESTADO FINAL Y SEGUIMIENTO



	RESULTADO
☐ Resuelto  ☐ Parcial  ☐ Sin resolver
	SIGUIENTE PASO
☐ Cerrar  ☐ Revisita  ☐ Presupuesto
	PENDIENTE DE
☐ Pieza  ☐ Cliente  ☐ Tercero  ☐ N/A

	PRÓXIMA VISITA / REVISIÓN
dd/mm/aaaa · hh:mm · o “no aplica”
	EQUIPO AL FINALIZAR
☐ Operativo  ☐ Limitado  ☐ Fuera de servicio
	EVIDENCIAS ADJUNTAS
☐ Fotos  ☐ Medición  ☐ Documento  ☐ Ninguna



	9
	OBSERVACIONES, RIESGOS Y RECOMENDACIONES



	INFORMACIÓN RELEVANTE PARA CLIENTE, OFICINA O PRÓXIMA INTERVENCIÓN
Pendientes, recomendaciones, condiciones de uso, riesgos detectados, autorizaciones o comentarios…
 



	10
	CONFORMIDAD Y FIRMAS



	TÉCNICO / OPERARIO
Nombre: ______________________________
Firma:


Fecha y hora: _________________________
	CLIENTE / RESPONSABLE
Nombre: ______________________________
Firma / sello:


Fecha y hora: _________________________

	Conformidad: la firma acredita la recepción del parte y del trabajo descrito; no sustituye presupuestos, garantías ni condiciones contractuales.



	Parte de trabajo · plantilla editable
	N.º: PT-__________
	Página 1 de 2






