	Daniel Herrero Campos
Responsable de Administración
Profesional con más de 8 años de experiencia en gestión administrativa, contabilidad y atención a clientes y proveedores. Orientado a la optimización de procesos y al trabajo en equipo, con capacidad para liderar departamentos en entornos de alta demanda. Busco seguir creciendo en organizaciones donde la eficiencia y la mejora continua sean valores clave.
	◉
	Experiencia laboral



	2019-03 – Actualidad
	Responsable de Administración
Grupo Andújar Distribuciones, Madrid
1. Dirección del departamento administrativo con un equipo de 6 personas.
1. Supervisión de la contabilidad, tesorería y cierres mensuales con Sage 50.
1. Gestión de contratos con proveedores y negociación de condiciones de pago.
1. Coordinación con asesoría fiscal y laboral para cumplimiento normativo.
Logros clave:
1. Reducción de los tiempos de cierre contable en un 22% en el primer año.
1. Implantación de archivo digital con DocuWare para más de 5.000 expedientes.




	2016-04 – 2019-02
	Administrativo Contable
Construcciones Levante S.A., Valencia
1. Registro contable de facturas, conciliaciones bancarias y presentación de impuestos.
1. Elaboración de presupuestos y seguimiento de cobros con SAP Business One.
1. Atención a proveedores y gestión de incidencias de facturación.




	2014-06 – 2016-03
	Auxiliar Administrativo
Gestoría Campos & Asociados, Valencia
1. Tramitación de altas y bajas en la Seguridad Social y gestión de nóminas.
1. Archivo y digitalización de documentación fiscal y laboral de clientes.




	✎
	Educación



	2012-09 – 2014-06
	CFGS Administración y Finanzas
IES Jaume I, Valencia

	2010-09 – 2012-06
	CFGM Gestión Administrativa
IES Jaume I, Valencia



	⚑
	Información adicional



1. Vehículo propio y carnet de conducir tipo B.
1. Disponibilidad inmediata para incorporación.
1. Movilidad geográfica dentro de la provincia de Madrid.
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✆  Perfil

Email
daniel.herrero@correo.es
Teléfono
+34 622 481 739
Dirección
C/ Alcalá, 88, 2.º B 28009 Madrid
LinkedIn
linkedin.com/in/danielherrero

◈  Habilidades

Liderazgo de equipos   ★★★★★
Gestión contable   ★★★★★
Negociación   ★★★★☆
Análisis financiero   ★★★★☆
Atención al detalle   ★★★★★
Resolución de problemas   ★★★★☆

◎  Idiomas

Español   ★★★★★
Inglés   ★★★☆☆
Francés   ★★☆☆☆

⊞  Software

Microsoft Excel   ★★★★★
Sage 50   ★★★★★
SAP Business One   ★★★★☆
DocuWare   ★★★★☆
Google Workspace   ★★★★☆




